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Cette interface a été développée pour fournir un outil spécifique de publication des annonces 
relatives aux marchés financés par l’AFD , qu’il s’agisse (1) de marchés passés par des maîtres 
d’ouvrage extérieurs dans le cadre de projets financés à l’étranger , ou (2) des achats de l’AFD  
réalisés pour son compte propre. 

Elle permet de diffuser à large échelle différents types d’annonce (avis général de marché, appel à 
manifestation d’intérêt, avis d’appel d’offres, attributions de marchés) et, si besoin, les pièces jointes 
correspondantes en version électronique (dossier de présélection, dossier de consultation,…). Les 
annonces publiées via cette interface, développée en partenariat avec la fondation Development 
Gateway, sont automatiquement visibles sur le portail dgMarket  et bénéficient ainsi de toute 
l’audience de ce portail au même titre que les projets financés par la Banque mondiale, les banques 
régionales de développement et les principaux organismes d’aide bilatérale. 

Cette interface, dont l’accès doit systématiquement se faire par le site de l’AFD www.afd.fr, est 
disponible en français, en anglais et en espagnol. La publication comme la consultation des annonces 
sont entièrement gratuites . 

Le présent guide s’adresse aux différents types d’utilisateur, ceux qui souhaitent consulter des 
annonces et ceux qui veulent publier un nouvel avis. 

 
http://afd.dgmarket.com  

 

 
 

 
Pour toute remarque ou question concernant le site, n’hésitez pas à nous contacter  

en envoyant un mail à passationmarche@afd.fr 
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Profils des internautes : 
 
Il existe trois types d’utilisation : 
 

�  Consultations des avis - visiteur simple : 
o Celui-ci a accès à la liste des appels d’offres par le lien <consulter> (Voir page 4). 

Aucun abonnement, aucune accréditation n’est nécessaire. 

�  Création d’une alerte électronique - visiteur membr e (accès par le lien « Membres : 
commencez votre session ». Voir page 3) : 

o Celui-ci a accès à la liste des appels d’offres par le lien <consulter> (Voir page 4). 
o Il peut créer des alertes électroniques sur les annonces qui l’intéressent par le lien 

<être informé> (Voir page 6). Pour créer ses alertes, il faut d’abord qu’il se crée un 
compte (Voir page 3). 

�  Publication d’un avis - acheteur / maîtrise d’ouvra ge accrédité(e) par l’AFD  (accès par le 
lien Membres : commencez votre session. Voir page 3) : 

o Celui-ci a accès à la liste des appels d’offres par le lien <consulter> (Voir page 4). 
o Il peut créer des alertes électroniques sur les annonces qui l’intéressent par le lien 

<être informé> (Voir page 6). 
o Enfin, il a la possibilité de publier gratuitement des annonces sur le site par le lien 

<publier> (Voir pages 7 et 8). 
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A - Consultation des avis d’appels d’offre 

 
a. Recherche simple  

 

 
 
 
A partir du lien <consulter> en page d’accueil ou du lien <Consulter les avis> dans le menu de 
gauche, le visiteur accède à tous les avis pour les projets financés ou cofinancés par l’AFD. 
 
On accède à toutes les informations concernant l’avis en cliquant sur le titre de l’avis. 
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b. Recherche avancée  

 
 

 
 
 
 

Le visiteur peut également retrouver un avis via le  moteur de recherche situé à gauche de 
l’écran  : 
 

�  Soit par une recherche ‘full text’ en rentrant un mot-clé dans le champ prévu à cet effet (cf.� ) 

�  Soit en choisissant un pays dans la liste déroulante (cf.� ) 

�  Soit par la recherche avancée (cf.� ) 

 

�  

�  

�  
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B - Devenir membre 

 
Pour faire une publication, vous devez d’abord être membre AFD/dgMarket. 
 
Cliquez sur le lien « Membres : commencez votre session » (en haut à droite de l’écran).  
Vous arrivez sur la page de connexion suivante : 

 

 
 
Le lien Inscrivez-vous  maintenant  permet de 
devenir gratuitement membre 
AFD/dgMarket . Un courriel d’approbation vous 
est envoyé dès réception du formulaire. 
 
 
 
 
 

L’espace Membres : commencez votre 
session  permet au visiteur déjà enregistré 
d’accéder à la publication des offres et, s’il le 
souhaite, de créer des alertes automatiques 
par e-mail. Si vous êtes déjà membre 
dgMarket, vous pouvez utiliser vos codes pour 
vous identifier. 
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C - Création d’une alerte électronique 

 

 
 
Pour créer une alerte électronique, il faut préalablement être membre (cf. B). 
 
A partir du lien <être informé> en page d’accueil, le membre DGMarket a la possibilité de se créer une 
alerte électronique pour recevoir directement les avis qui l’intéressent. 
 
La recherche en remplissant un ou plusieurs des cha mps suivants  (cf.� ) : 

- Mots clés : rentrer le mot recherché 

- Pays ou région : choisir dans la liste déroulante 

- Type de l’avis : choisir dans la liste déroulante 
 
Vous pouvez également faire une recherche à partir de vos alertes enregistrées ou supprimer 
d’anciennes alertes (cf.� ). 
 
 
 
NB : vous avez la possibilité de modifier les coordonnées de votre profil, soit en cliquant sur « mettez à 
jour votre profil » (cf.� ) ou directement en cliquant sur votre nom, en haut à droite de l’écran. 
 

 

�  

�  

�  
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Le nom de l’organisation (du maître 
d’ouvrage) doit être du type : 
[PAYS] – [Nom de l’organisation] 
 
Ex : FRANCE – Ministère des TP 

D - Publication des avis  

 
Pour <publier>  un avis de marché, le maître d’ouvrage du projet d oit préalablement être inscrit.  
 
NB : les achats de l’AFD n’ont pas besoin d’enregis trer un profil AFD, celui-ci existe déjà, 
« Agence Française de développement – Acheteur » 
 
Après avoir commencé votre session, cliquez sur le lien <Ajouter un maître d’ouvrage> dans le menu de 
gauche, et remplissez le formulaire de demande d’inscription . 
 

 
 
Dès le formulaire sauvegardé, la demande est soumise à l’approbation des gestionnaires de l’interface. 
Un courriel vous est rapidement envoyé pour vous informer du statut de votre demande. Une fois 
acceptée, vous êtes par défaut enregistré comme utilisateur d u nouveau maître d’ouvrage avec 
un statut administrateur. 
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Une fois un maître d’ouvrage inscrit et sous réserv e que vous soyez un des utilisateurs déclarés 
(statut d’administrateur ou d’éditeur), il vous est  possible de publier gratuitement et sous votre 
entière responsabilité les annonces et informations  relatives à vos processus de passation de 
marchés.  

 

 
 

 
1) Sélectionnez le profil de la maîtrise d’ouvrage que vous représentez : 
 

�  Dans le cas d’un maître d’ouvrage de projet financé par l’AFD (cf.� ) : 
 

A partir du lien <publier> en page d’accueil ou <publier des avis> (menu de gauche) et en 
cliquant sur la maîtrise d’ouvrage enregistrée qui vous concerne, dans la liste sous « Agence 
Française de développement  – Agence de financement  » 
NB : Les maîtres d’ouvrage sont classés par pays et par ordre alphabétique. Lorsqu’un maître 
d’ouvrage opère dans plusieurs pays, l’indication « MULTI » remplace le nom du pays. 
 

�  Dans le cas de l’AFD Acheteur (cf.� ) : 
 

A partir du lien <publier> en page d’accueil ou <publier des avis> (menu de gauche) et en 
cliquant sur « Agence Française de développement  – Acheteur  » 

 
 
IMPORTANT : Si le maître d’ouvrage que vous représentez est déjà enregistré dans la liste, il vous suffit 
simplement, lors de votre première connexion, de demander des droits pour publier des avis. 
Sélectionnez le maître d’ouvrage, puis cliquez sur le lien « Demander des droits ». Cette demande est 
soumise aux administrateurs  qui approuveront ou rejetteront la demande. 
 
NB : Si un administrateur vous a déjà attribué des droits, vous pourrez accéder à la publication d’avis 
sans avoir à demander des droits.  
 
 

 

�  
�  
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3) Une fois vos droits accordés et à chaque fois que vous souhaiterez publier un avis, cliquez sur 
<Ajouter un avis de passation de marché> (cf.� ) pour remplir le formulaire de publication et 
sélectionner les codes CPV de référencement  (cf. pages suivantes). 
 
4) Un mail vous est ensuite envoyé pour vous faire part du statut de publication de l’avis. L’avis est 
modifiable en cliquant sur le lien « Editer » sous l’avis. Il est également possible d’y ajouter des 
pièces jointes dans le « Dossier d’appel d’offres » (cf.� ). 
 
5) Une fois l’avis publié, celui-ci apparaît sous un délai de 24 heures dans l a liste des avis . Cette 
liste est consultable en cliquant sur « Consulter les avis », en colonne de gauche. 
 
 
 
NB : Lorsque vous êtes administrateur d’un maître d’ouvrage, vous avez la possibilité d’habiliter 
d’autres personnes – les éditeurs – à publier des avis sous le nom de ce même maître d’ouvrage en 
cliquant sur « Gérer les utilisateurs ». Vous pouvez également modifier le profil du maître d’ouvrage 
en cliquant sur « Editer le profil de l’acheteur » (cf.� ). 
 
 
 

 
Pour plus d’informations sur la publication des avis, 

consultez également nos guides d’utilisation Acheteur / Maître d’ouvrage 
 

 

�  

�  

�  
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Sélection des codes CPV pour un avis 
 
Quand vous cliquez sur « Sauvegarder et continuer », une nouvelle page s’ouvre. Il vous faut alors 
sélectionner le(s) code(s) CPV correspondant(s). 
 
NB :  Les codes CPV ont été mis en place, au niveau européen. Il s'agit d'un système de classification. 
L'objectif est de faciliter la saisie des appels à la concurrence et permettre ainsi aux entreprises de 
repérer les appels d’offres qui les concernent. 
Pour plus d’information :  
http://simap.europa.eu/codes-and-nomenclatures/codes-cpv/codes-cpv_fr.htm  
 

-  Cliquez sur  pour sélectionner une catégorie.   
-  Cliquez sur  pour élargir une catégorie.  
-  Cliquez sur  pour réduire. 

 

�
�
�

Une fois le(s) code(s) sélectionné(s), cliquez sur « Continuer >>> » pour visualiser l’avis et confirmer, 
le cas échéant, sa publication. 


