


O aFD

Profils des internautes :

Il existe trois types d'utilisation :

» Consultations des avis - visiteur simple
0 Celui-ci a acceés a la liste des appels d'offres par le lien <consulter> (Voir page 4).
Aucun abonnement, aucune accréditation n’est nécessaire.

» Création d'une alerte électronique - visiteur membre (acces par le lien « Membres :
commencez votre session ». Voir page 3) :
0 Celui-ci a acces a la liste des appels d'offres par le lien <consulter> (Voir page 4).
o Il peut créer des alertes électroniques sur les annonces qui l'intéressent par le lien
<étre informé> (Voir page 6). Pour créer ses alertes, il faut d’abord qu'il se crée un
compte (Voir page 3).

» Publication d’'un avis - acheteur / maitrise d’ouvrage accrédité(e) par I'AFD (accés par le
lien Membres : commencez votre session. Voir page 3) :
0 Celui-ci a acces a la liste des appels d'offres par le lien <consulter> (Voir page 4).
o |l peut créer des alertes électroniques sur les annonces qui l'intéressent par le lien
<étre informé> (Voir page 6).
o Enfin, il a la possibilité de publier gratuitement des annonces sur le site par le lien
<publier> (Voir pages 7 et 8).
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Sélection des codes CPV pour un avis

Quand vous cliquez sur « Sauvegarder et continuer », une nouvelle page s'ouvre. Il vous faut alors
sélectionner le(s) code(s) CPV correspondant(s).

NB : Les codes CPV ont été mis en place, au niveau européen. Il s'agit d'un systeme de classification.
L'objectif est de faciliter la saisie des appels a la concurrence et permettre ainsi aux entreprises de
repérer les appels d'offres qui les concernent.

Pour plus d’information :
http://simap.europa.eu/codes-and-nomenclatures/codes-cpv/codes-cpv_fr.htm

- Cliquez sur ¥ pour sélectionner une catégorie.
— Cliquez sur = pour élargir une catégorie.
— Cliquez sur = pour réduire.

Trouvez les codes CPV pour les produits et les services devant &tre acquis.

ots-clés ou codes (pour trouver le code, consultez http://simap.europa.eu/codes-and-nomenclatures/codes-cpv/codes-cpv_fr.htm) ¢

Cliquez sur .~ pour sélectionner une catégorie. Cliquez sur = pour élargir une catégorie. Cliquez sur = pour réduire.
Afficher les catégories CPY

Agriculture & Produits alimentaires
Services
= Construction
= 45000000 Travaux de construction
v 45100000 Travausx de préparation de chantier
v 45200000 Travauyx de construction cormpléte ou partielle et travauy de génie civil
= v 45200000 Travaux d'éguipement du batiment
v’ 45310000 Travauy d'équipement électrique
v 45320000 Travaux d'isolation
v 45330000  Travaux de plomberie
v" 45340000 Travauyx dinstallation de datures, de garde-corps et de dispositifs de sécurité
v 45350000 Installations mécaniques
v’ 45400000 Travauyx de parachévement de hatiment
v’ 45500000 Location de machines et de matériel de construction et de génie civil avec opérateur
Enseignement
Energie
Environnement
Finance
Santg
Industrie
Tech Info & Comm
Mines
Gestion du secteur public
Protection Sociale
Tourisme
Transports
Dev d'Urbanisme
Eau

Codes CPY sélectionnés: 45100000 Travaux de preparation de chanier | [ Supprimer |
| otk | [ Sélectionner en tant que code principal 1

| [ continuer =»»

Une fois le(s) code(s) sélectionné(s), cliquez sur « Continuer >>> » pour visualiser I'avis et confirmer,
le cas échéant, sa publication.
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Ajouter une piéce jointe

Si vous souhaitez ajouter une piéce jointe a votre avis :

1) Lors de la publication de l'avis, il vous faut cocher la case « Distribuer en ligne le dossier
d'appel doffres» a la fin du formulaire de publication (cf. page 10); puis, aprés avoir
sélectionné le(s) code(s) CPV associé(s), ajouter la piéce jointe dans l'onglet « Dossier
d'appel d’'offres (voir plus bas).

Information détaillée et Dossier d'appel d'offres
“Texte officiel complet le texte complet de 1'awis, télécharger la
de l'avig (NB - une fois
validé, l'avis nest
publié sur | site qgue
24K aprés)
@
Distribuer en ligne le dossier d'appe!@
[ Annuler ] [ Sauvegarder ] [ Sauvegarder et continuer ]

2) Sur la page de l'avis, dans l'onglet « Dossier d’appel d'offres » vous pouvez télécharger le
document en cliquant sur « Parcourir ». Vous pouvez ensuite décrire le document puis
indiquer de quel type de document il s'agit dans la liste déroulante.

Accueil

Consulter les avis Test 2<Translate>
Recherche Avis d'appel d'offres
L ]

@ya | Texte Editer Dossier d'appel d'offres || Historique des données || Fournisseurs intéressés

Rechercher =
Dossier d'appel d'offres

Recherche Avancée

Ajouter un dossier d'appel d'offre ou un fichier en piéce jointe

Outils Cliguez sur ce bauton pour récupérer le fichier que vous souhaitez joindre & cet
avis

Mom du fichier | Parcourir.. ]

Publier des avis

Ajouter un maitre
d'ouvrage

|
Description du document | ‘
|

Type de document Sollicitation ¥

Charger le fichier

Une fois I'avis publié, vous pouvez consulter la liste des prestataires ayant téléchargé la piece
jointe dans ce méme onglet « Dossier d’appel d'offres », en bas de page.

NB :

» Nous vous conseillons de mentionner dans le texte de I'avis que des piéces jointes sont a
télécharger.

*  Vous pouvez télécharger plusieurs documents si vous le souhaitez.

» Les formats conseillés sont Word (extension en .doc), Excel (.xIs) et PDF (.pdf)
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