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Profils des internautes : 

Il existe trois types d’utilisation : 

� Consultations des avis - visiteur simple :
o Celui-ci a accès à la liste des appels d’offres par le lien <consulter> (Voir page 4).

Aucun abonnement, aucune accréditation n’est nécessaire.

� Création d’une alerte électronique - visiteur membre (accès par le lien « Membres :
commencez votre session ». Voir page 3) :

o Celui-ci a accès à la liste des appels d’offres par le lien <consulter> (Voir page 4).
o Il peut créer des alertes électroniques sur les annonces qui l’intéressent par le lien

<être informé> (Voir page 6). Pour créer ses alertes, il faut d’abord qu’il se crée un
compte (Voir page 3).

� Publication d’un avis - acheteur / maîtrise d’ouvrage accrédité(e) par l’AFD  (accès par le
lien Membres : commencez votre session. Voir page 3) :

o Celui-ci a accès à la liste des appels d’offres par le lien <consulter> (Voir page 4).
o Il peut créer des alertes électroniques sur les annonces qui l’intéressent par le lien

<être informé> (Voir page 6).
o Enfin, il a la possibilité de publier gratuitement des annonces sur le site par le lien

<publier> (Voir pages 7 et 8).
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Sélection des codes CPV pour un avis 

Quand vous cliquez sur « Sauvegarder et continuer », une nouvelle page s’ouvre. Il vous faut alors 
sélectionner le(s) code(s) CPV correspondant(s). 

NB :  Les codes CPV ont été mis en place, au niveau européen. Il s'agit d'un système de classification. 
L'objectif est de faciliter la saisie des appels à la concurrence et permettre ainsi aux entreprises de 
repérer les appels d’offres qui les concernent. 
Pour plus d’information :  
http://simap.europa.eu/codes-and-nomenclatures/codes-cpv/codes-cpv_fr.htm  

− Cliquez sur  pour sélectionner une catégorie. 
− Cliquez sur  pour élargir une catégorie.  
− Cliquez sur  pour réduire. 

Une fois le(s) code(s) sélectionné(s), cliquez sur « Continuer >>> » pour visualiser l’avis et confirmer, 
le cas échéant, sa publication. 
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Ajouter une pièce jointe 

Si vous souhaitez ajouter une pièce jointe à votre avis : 

1) Lors de la publication de l’avis, il vous faut cocher la case « Distribuer en ligne le dossier
d’appel d’offres » à la fin du formulaire de publication (cf. page 10) ; puis, après avoir
sélectionné le(s) code(s) CPV associé(s), ajouter la pièce jointe dans l’onglet « Dossier
d’appel d’offres (voir plus bas).

2) Sur la page de l’avis, dans l’onglet « Dossier d’appel d’offres » vous pouvez télécharger le
document en cliquant sur « Parcourir ». Vous pouvez ensuite décrire le document puis
indiquer de quel type de document il s’agit dans la liste déroulante.

Une fois l’avis publié, vous pouvez consulter la liste des prestataires ayant téléchargé la pièce 
jointe dans ce même onglet « Dossier d’appel d’offres », en bas de page. 

NB : 
• Nous vous conseillons de mentionner dans le texte de l’avis que des pièces jointes sont à

télécharger.
• Vous pouvez télécharger plusieurs documents si vous le souhaitez.
• Les formats conseillés sont Word (extension en .doc), Excel (.xls) et PDF (.pdf)




